Stellenausschreibung

Der Verwaltungsverband ,,Wildenstein“ in Griinhainichen sucht ab 01. Oktober 2020 einen

Fachbediensteten fur das Finanzwesen (m/w/divers)

mit einer Wochenarbeitszeit von 40 Stunden (Vollzeit) zur unbefristeten Anstellung. Die
Stelle ist nach der Entgeltgruppe 9 des Tarifvertrages fir den 6ffentlichen Dienst (TV6D)
bewertet.

Das Aufgabengebiet beinhaltet teilweise bzw. umfassend:

- Leitung der Arbeitsbereiche K&mmerei, Steuern und Abgaben, Kassenverwaltung

- Koordinierung des Arbeitsablaufes

- Aufstellen der Entwirfe der Haushaltssatzungen und Haushaltspldne fur den
Verwaltungsverband und seine Mitgliedsgemeinden

- Aufstellen von Nachtragssatzungen

- Behandlung von Einsprichen, Anregungen und Empfehlungen der Burger wahrend der
Auslegungsphase

- Vorstellen der Haushaltsentwiirfe in den Gemeinden und in der Verbandsversammlung
sowie Beratung der Gemeinden in der Haushaltsfiihrung

- Fihrung und Kontrolle der Haushalte des Verbandes und seiner Mitgliedsgemeinden

- Zuarbeit zum Stand der Haushalte fiir die Gemeinden

- Erstellen der Jahresabschliisse zu den Haushalten

- Zusammenarbeit mit der Kommunalaufsicht

- Zuarbeit zur ortlichen und Gberértlichen Prifung

- Anlagenbuchhaltung (vollumfénglich)

- Koordinierung von Inventuren

- Verwaltung und Bearbeitung von Krediten und Festgeldanlagen, Einholung
entsprechender Angebote von den Banken und Kreditinstituten

- Verbindung zur EDV-Systempflege (Rechte als Administrator)

- Zuarbeit zur Statistik

- Erstellen und Pflege der Dienstanweisung zur Austbung der Kassengeschafte und der
nachfolgenden Arbeitsanweisungen

- Erstellung von Beschlussvorlagen und Teilnahme an Sitzungen der kommunalen Gremien

- Vertretung der Sachbearbeitung von Steuern und Abgaben

Die Aufzéhlung ist nicht abschlieBend. Anderungen des Aufgabengebietes sind moglich.

Der/Die Bewerber/in sollte folgende Anforderungen erftllen:

- Abschluss entsprechend 8 62 Abs. 2 der Gemeindeordnung fiir den Freistaat Sachsen

- fundierte Kenntnisse auf dem Gebiet des Haushaltsrechts

- Kenntnisse in der oOffentlichen Verwaltung (insbesondere in den Vorschriften
SachsGemO, SichsKomHVO, SichsKkomKBVO, VwV KomHSys ...) bzw. Bereitschatft,
diese zlgig zu erlangen

- gute Kenntnisse in der Anwendung Haushaltsprogramm SASKIA-IFR, WINYARD-
DMS, Archikart bzw. Bereitschaft zur diesbezliglichen Weiterbildung

- einen sicheren Umgang mit einschlagiger PC-Software (insb. Tabellenkalkulation)

- eine selbstéandige und zuverldssige Arbeitsweise bei flexiblen Arbeitszeiten

- ein hohes MaR an Engagement, Eigeninitiative, Belastbarkeit  sowie
Durchsetzungsvermdgen und die Bereitschaft VVerantwortung zu Gibernehmen

- Bereitschaft zur stdndigen Weiterbildung

- Fuhrungsverantwortung, Teamfahigkeit, ausgepragte Sozialkompetenz

- Féahigkeit zum selbsténdigen, kreativen und konzeptionellen Denken



- Fé&higkeit zum Ldsen komplexer, &mtertibergreifender Aufgaben sowie
- ein eintragsfreies polizeiliches Fuhrungszeugnis (Vorlage nach Aufforderung)
- sicheres Auftreten und gute Umgangsformen

Aussagefahige  Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Lichtbild, Prifungs- und
Dienstzeugnissen sind bis 05. Januar 2020 zu richten an den

Verwaltungsverband ,,Wildenstein®, Verbandsvorsitzende (personlich)
Chemnitzer Str. 41 in 09579 Grilnhainichen.

Bei eventuellen Vorstellungsgespréchen sind Prufungszeugnisse im Original vorzulegen. Es
ist beabsichtigt, die Bewerbungsunterlagen den Mitgliedern der Verbandsversammlung zum
Zwecke der Beurteilung zur Einsicht zu geben. Bewerber, die diesbezlglich Einschrdnkungen
machen mdéchten, mussen dies in ihrer Bewerbung kennzeichnen.

Grinhainichen, am 04.11.2019

Ardelt
Verbandsvorsitzende



